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INFORME EJECUTIVO 

En cumplimiento del objeto de contrato: Prestar servicios personales de carácter temporal, 

como instructor del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, para ejercer 

en el programa de Formación Titulada y Complementaria, en DESARROLLAR PROCESOS 

DE COMUNICACIÓN EFICACES Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES 

DE ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y, para la vigencia 2020.  

Las cuales relaciono de la siguiente manera: 

ITEM FECHA NOMBRE DE LA 
ACTIVIDAD 

DESCRIPCION DEL EVENTO UBICACIÓN DEL LA 
EVIDENCIA 

1 03-08- 
2020 

Elaboración del informe 
mensual y otras actividades 
concernientes.  
 
Formación virtual  
 

Publicación de evidencia y productos 
de las responsabilidades 
contractuales.  
 
Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico.   

LINK DE EVIDENCIA  
  

2 04-08- 
2020 

 
Formación virtual  
 
 
Desarrollo de las 
actividades de la evaluación 
de la certificación de 
competencias laboral 
Norma 240201057.  
 

Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico.   
  
Aplicación al agendamiento de 
actividades para presentación de la 
evidencia de desempeño.  
 
 
 
 
 

3 05-08- 
2020 

Actividades de formación 
virtual. 
 
 
 
 
Desarrollo de las 
actividades de la evaluación 
de la certificación de 
competencias laboral 
Norma 240201057.  

 Sesiones de formación en línea Zoom 
y por WhatsApp. Desarrollo de la 
formación por medio del correo 
electrónico y grupos de WhatsApp, 
Drive.  
 
Actividades de elaboración de 
productos.  

4 06-08- 
2020 

Actividades de formación 
virtual 
 

 Desarrollo de actividades de 
alistamiento y desarrollo de la 
formación. 
Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico.  

5 10-08- 
2020 

Actividades de formación 
virtual 
 
 
 
Recibí información cuadro 
de mando actualizado.  
 

Desarrollo de actividades de 
alistamiento de la formación. 
Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico.  
Organización de nuevos grupos de 
trabajo.  
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/yzgomezg_sena_edu_co/Documents/1.%20EVIDENCIAS%20INSTRUCTORES%20SENA-YOLI/TITULADA1/12.LEIDY%20BUITRAGO/EVIDENCIAS/8.%20AGOSTO/0.%20EVIDENCIAS%20GENERALES/INFORME%20DEL%20CONTRATISTA-EVIDENCIAS?csf=1&web=1&e=b4KfRp


Organización de los nuevos 
grupos de formación.  

Solicitud mediante correo electrónico 
a los instructores técnicos, 
información sobre los grupos a cargo.  
 

6 11-08- 
2020 

Actividades de formación 
virtual – orientación y 
tutoría nuevos grupos.  
 

Desarrollo de actividades de 
alistamiento de la formación. 
Presentación de la formación y 
organización de las pautas para el 
trabajo de la transversal.  

LINK DE EVIDENCIA 

 

7 12-08- 
2020 

Actividades de formación 
virtual – orientación y 
tutoría.  
 

Desarrollo de actividades de 
alistamiento de la formación 
 

8 13-08- 
2020 

Actividades de formación 
virtual.  
 
 
Desarrollo de la evidencia 
de desempeño y entrega de 
productos certificación de 
competencias laboral 
Norma 240201057.  

Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico, Drive 
 
Aplicación y presentación de la sesión 
en línea con el evaluador del proceso.  
 

9 14-08- 
2020 

Actividades de formación 
virtual presentación a 
nuevos grupos de 
formación.  
 

Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico y Drive.  

10 14-07- 
2020 

Actividades de formación 
virtual 
 
Actividad de Video 
conferencia. 
 
Inscripción al curso 
Integridad, Transparencia y 
Lucha contra la Corrupción 
 

Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico.  
 
 
 
Registro e inscripción al curso.  

11 18-08- 
2020 

Actividades de formación 
virtual 
 
Actividad de Video 
conferencia.  
 
Solicitud de registro de 
fichas en Sofía.  

Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico y Drive. 
 
 
Envío correo de solicitud de 
procedimiento.  

12 19-08- 
2020 

Actividades de formación 
profesional -  virtual 
 
 

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp y Drive.  

13 20-08- 
2020 

Actividades de formación 
virtual.  

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp y Drive. 
 

14 21-08- 
2020 

Formación virtual  
 
 
Videoconferencia sesión en 
línea formación virtual.  

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
Whatsapp Sesión en línea.  
  
Formación en sincrónico.  
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Certificación del evento de 
divulgación tecnológica 

Temas relacionados con el Covid- 19 

15 24-08- 
2020 

Formación virtual  
 
 
 

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
Whatsapp Sesión en línea y Drive.  
 

LINK DE EVIDENCIA 

 

16 25-08- 
2020 

Formación virtual  
Videoconferencia sesión en 
línea formación virtual. 
 
Encuesta de satisfacción de 
la norma de competencia.  
 
Inscripción al curso de 
Comunicación escrita para 
la cualificación de 
instructores.  

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp 
 
Diligenciamiento de la encuesta final.  
 
 
Diligenciamiento de formulario.  

17 26-08- 
2020 

Formación virtual  
 
 

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp, Sesión en línea y Drive. 
      

18 27-08- 
2020 

Formación virtual  
 
 
Evaluación virtual - SIGA  

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp 
Evaluación del mes de agosto.   

19 28-08-
2020 

Actividades de formación a 
distancia virtual.   
 
Curso y evaluación de 
integridad, transparencia y 
lucha contra la corrupción.  

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp 
 
Módulos de las actividades 
propuestas y evaluación en línea.  
 

20 31-08-
2020 

Actividades de formación a 
distancia virtual.   
 

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp 
 

 

De esta manera se da cumplimiento al objeto del contrato CO1.PCCNTR.1331773 

Atentamente, 

 

 

 

LEIDY BUITRAGO OROZCO 

C.C.: 1.094.246.093 de Pamplona. N.S.  
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